
榆林市第二中学阶段性考试、期中期末考试办法

考试是一种测量和评价。对学生是为了发现自己在学习中存在的问题和不足，之后采取切实可行的措施加以改进，完善自我；对教师是要及时进行总结，及时反馈考试中出现的问题，调整自己的教学思路和教学方法，使自己的的教学更具有针对性和目的性，提高课堂效果。因此重视和规范考试非常重要。为规范考试，切实提高考试质量，发挥考试重要作用，结合我校实际，特制定本办法。

一、阶段性考试、期中期末考试命题
1．命题要在深入领会教学大纲与考纲精神的基础上，依据各年级学情、教学进度，准确定位并把握难易程度，命制能真正考出学生学业水平的试卷。
2．命题时间为考试前两周，交卷时间为考试前一周的星期三。

3．命题原则上高一、高二交叉命题，高三由科任老师命题和外面订题相结合进行。考试年级的各年级备课组长必须与本组教师做好全面的沟通、探讨，确定考试内容、试卷结构、难易程度，指定专人命题，尤其老教师要做好全面的指导、审核与把关工作。命题时在试卷命题人一栏打上命题人姓名，审核人一栏打上审核人姓名。开考前整个过程都要做好严格的保密工作。
4．命题提倡原创和改编的原则，非特殊情况不得采用成卷。试卷初稿拟好后，命题人一定要认真校对，并交该学科审核人对全卷审核，以检查试卷的命题质量，确定是否定稿。定稿后都要以电子版的形式交打印室印制试卷，排版后命题人需再次校稿，以防排版时出现错误。
5．考试各项工作结束后，各年级备课组长要组织组员认真分析学生的考试情况，开会研讨，发扬优点，改进不足，写好试卷分析的书面材料，交年级组教务主任处存档。试卷若出现重大失误（知识性错误、题目无法作答或无解、多题、漏题等），教务处要对命题人进行适度的处罚，扣除一定的量化考核分。

二、阶段性考试、期中、期末考试时间、考场编排与监考
1．命题时间。高一、高二阶段性考试、高三模考时间统一在星期六、星期天进行。

2.教务处或各考试年级组在考前一周召集相关人员召开考务会，布置考试有关工作，拟定考试安排表。

3.考场编排。阶段性考试原则上在本班进行。期中期末考试的考场编排为：以上一次考试成绩为准，打乱班级，按成绩高低进行编排，统一用标准答题卡，贴条形码，进行网上阅卷。高二、高三文理科尾场可安排并场。

4．考场布置。室内：各考场人数统一为50人，单人单桌，桌兜倒放，桌兜与桌面不得有任何书籍与杂物，剩余桌凳统一整齐摆放在教室后面，黑板上书写考风考纪标语，张贴监考表、考生守则、违纪违规处理办法等。室外：考场门上张贴场次及对照表。

5．各年级考试同期进行有冲突时，要区分铃音。试卷的装订除网上阅卷参照高考标准外，其他的至少不能出现丢失试卷、漏装、倒装、反装等情况。

5.监考教师的监考要求参照《榆林市第二中学监考教师职责》。
三、阅卷、成绩录入与分析
1．阶段性考试不采用网上阅卷方式，期中期末考试采用网上阅卷方式进行。阅卷前，各年级备课组长必须在参考试卷答案及结合教师做题情况进行讨论后，确定各题最合理的给分标准后再进行阅卷分工。
2．集体阅卷的阅卷时间要统一，阅卷时要坚决杜绝错改、漏改情况，并在规定时间内完成自己的阅卷工作。有特殊情况不能按时到岗或要提前离岗的教师，要向教务处（或年级组）请假或解释说明。非集体阅卷时，科任教师必须在考试后的下一周星期二前完成阅卷任务，于星期三将成绩单交班主任处，班主任先进行班级汇总，然后将电子版成绩交年级教务主任处进行年级汇总。

3．除网上阅卷由信息中心负责统计、成绩分析外，其他的考试阅卷要在统计分数后进行小题分、大题分、总分的核查，尽可能将统计分数的失误降到最低限度，成绩分析由年级教务主任负责。教务处负责期中、期末考试班级任课教师的奖评分析与统计。
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